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Temeljem ¢lanka 17. Izjave o osnivanju trgovackog drudtva Kemaucek d.0.0. od 24.11.2009. g., a u svezi
Zakona o fiskalnoj odgovornosti ("Narodne novine", br. 111/18) i Uredbe o sastavljanju 1
predaji Izjave o fiskalnoj odgovornosti i izvjestaja o primjeni fiskalnih pravila ("Narodne
novine", br. 95/19), direktor trgovackog drustva Kemaucek d.o.o donosi dana 03.01.2020. g

PROCEDURU ZAPRIMANJA RACUNA, NJIHOVE PROVJERE I
PRAVOVREMENOG PLACANJA

Clanak 1.

Ovim aktom propisuje se procedura zaprimanja i provjere e-raluna i raduna u papirnatom
obliku, te placanja po ra¢unima u trgovatkom drudtvu Kemauéek d.o.o0. (u daljnjem tekstu:
Kemaucek d.o.0.), osim ako posebnim propisom nije uredeno drukéije.

Clanak 2.
E — ratun kao knjigovodstvena isprava je memorirani elektroni¢ki dokaz o nastaloj poslovnoj
promjeni koji je izdan, poslan i zaprimljen u strukturiranom elektroni¢kom obliku, sukladno
zakonskim propisima, koji omogucuje njegovu automatsku i elektroni¢ku obradu.

Clanak 3.
Racuni se zaprimaju u uredu trgovackog drustva Kemaugek d.o.0. u gdje dobivaju svoj prijemni
Stambilj s datumom primitka.
Kako bi ratun bio vjerodostojan, uredan i ispravan mora sadrzavati slijedeée bitne podatke:

- izdavatelj (naziv, adresa, mjesto i OIB) +IBAN

- primatelj (Naziv, adresa, mjesto i OIB)

- datum, vrijeme i mjesto izdavanja raduna

- datum dospijeca i datum isporuke (ako se razlikuje od datuma ra¢una)

- broj ratuna

- osoba izdavatelj (operater) — ime i prezime

- nacin plaéanja

- stavke a) naziv proizvoda/usluge b) cijena c) koli¢ina

- ukupni iznosi a) ukupan iznos bez PDV-a b) porezi po stopama (osnovice +
1znos poreza) c) ukupno sa porezom

- ako je nacin placanja gotovinom ili karticama potrebno je: a) ZKI - zastitni kod
izdavatelja b) JIR — jedinstveni identifikator raduna

- ako racun ide u inozemstvo trebamo dodatnu: a) PDV-ID broj izdavatelja b)
SWIFT banke (uz IBAN)

- narafun moze se staviti — potpis i pecat

Racuni sadrZe detaljnu specifikaciju roba/usluga/radova koje odgovaraju opisu i specifikaciji
roba/usluga/radova definiranih narudZbenicom odnosno ugovorom.



Direktor, odnosno osoba koju on ovlasti, potpisom jamgi da je isprava istinita i da realno
prikazuje nastali poslovni dogadaj.
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Clanak 5.

Racuni se odlazu i ¢uvaju na nadin i u roku propisanom Pravilnikom o proradunskom
racunovodstvu i racunskom planu.

Clanak 6.

Ovom Procedurom prestaje vaZiti Procedura o zaprimanju raduna, njihove provjere i
pravovremenog placanja od 21.02.2015.g Ova procedura stupa na snagu osmog dana od dana
donosenja, a objavit ¢e se na sluZbenoj internetskoj stranici Kemauéek d.o.o..

Kemaucek d.o.o.
Direktor
Krunoslav Blazi, mag.ing.agr.
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